Zafacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 537

Dyrektora Biatoteckiego Osrodka Kultury
z dnia 1 marca 2023 r.

REGULAMIN NAJMU POMIESZCZEN BIALOLECKIEGO
OSRODKA KULTURY

§ 1. Definicje

Wynajmujgcy — Biatotecki Osrodek Kultury w Warszawie, ul. Van Gogha 1, zwany dalej ,,BOK”.
Najemca — osoby fizyczne lub prawne, instytucje podlegte jednostkom organizacyjnym Miasta
st. Warszawy, organizacje spoteczne, stowarzyszenia, fundacje, grupy nieformalne
lub inne podmioty dokonujgce rezerwacji pomieszczen, odpowiadajgce za organizacje
Wydarzenia.

Wydarzenie — szkolenie, konferencja lub najem zwigzany z imprezami rozrywkowymi
i artystycznymi, koncertami, przedstawieniami teatralnymi, widowiskami oraz innymi
organizowanymi przez Najemce.

Umowa najmu — umowa cywilnoprawna zawarta pomiedzy BOK i Najemca, ktoérej
przedmiotem jest najem powierzchni na potrzeby zorganizowania Wydarzenia.
Pomieszczenia (sale) — sale widowiskowe BOK: przy ul. Van Gogha 1 i przy ul. Gtebockiej 66 w
Warszawie oraz sale: konferencyjna, taneczna w Biatoteckim Osrodku Kultury w Warszawie,
przy ul. Van Gogha 1.

§ 2. Zasady ogdlne

Wstepnej rezerwacji pomieszczenia mozna dokonac:

a) mailowo, za posrednictwem poczty elektronicznej wynajem@bok.waw.pl lub
za posrednictwem poczty elektronicznej pracownika BOK, wskazanego w zaktadce ,, Wynajem”
na stronie internetowej www.bok.waw.pl

b) na pismie - decyduje data wptywu pisma do BOK.

Rezerwacja powinna by¢ dokonana na co najmniej 30 dni przed terminem najmu.

Wstepna rezerwacja pomieszczenia obowigzuje od momentu wystania przez pracownika BOK
Formularza rezerwacji oraz wzoru umowy.

Wstepna rezerwacja obowigzuje 14 dni roboczych — w tym czasie Najemca zobowigzany jest
odesta¢ do BOK wypetniony Formularz oraz powinna zosta¢ zawarta umowa najmu pomiedzy
BOK a Najemca.

Wytacznie zawarcie umowy najmu przez BOK i Najemce jest rdwnoznaczne z ostateczng
rezerwacjg podanego terminu.

Zawarcie umowy najmu pomieszczen w budynku BOK przy ul. Van Gogha 1 oraz przy ul.
Gtebockiej 66 w Warszawie oznacza, ze Najemca zaakceptowat warunki niniejszego
Regulaminu oraz cene 1zgodng z cennikiem najmu pomieszczen zamieszczonym
i aktualizowanym na stronie internetowej BOK (Zatgcznik Nr 1 — cennik najmu pomieszczen
Biatoteckiego Osrodka Kultury przy ul. van Gogha 1 oraz Zatgcznik Nr 2 — cennik najmu
pomieszczen Biatoteckiego Osrodka Kultury przy ul. Gtebockiej 66 do Regulaminu), badz z
indywidualnie wynegocjowang stawkg wskazang w umowie. Szczegdétowe warunki najmu
zostang okreslone w umowie.

Decyzje o zawarciu umowy najmu na zasadach indywidualnie wynegocjowanej stawki
kazdorazowo podejmuje Dyrektor BOK.

W celu zawarcia umowy najmu nalezy przedtozy¢ dokumenty okreslajace:
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

- dane personalne i adresowe Najemcy;

- odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG);

- dane osoby uprawnionej do reprezentowania Najemcy oraz stosowne petnomocnictwa;

- rider techniczny Wydarzenia;

- scenariusz Wydarzenia.

Umowy dotyczgce najmu pomieszczenn Biatoteckiego Osrodka Kultury podpisuje Dyrektor

BOK lub inna upowazniona osoba.

Po zawarciu umowy najmu Najemca jest zobowigzany wptaci¢ na rachunek bankowy BOK

nr 77 1160 2202 0000 0001 5192 1885 zaliczke w wysokosci 30% czynszu najmu, ktéra ulega

zaliczeniu na poczet czynszu najmu. Zaptata zaliczki nastgpi na podstawie wystawionej przez

BOK faktury zaliczkowej.

Koricowa faktura za najem wystawiana jest przez BOK nie pdzniej niz w dniu Wydarzenia.

Ptatnos¢ nastepuje gotdwka lub przelewem na rachunek bankowy BOK wskazany w punkcie 9.

Forme i termin ptatnosci za najem pomieszczen ustala Wynajmujacy.

Decyzjg Dyrektora, BOK moze w catosci lub w czesci odstgpi¢ od pobierania optat za najem

w nastepujacych przypadkach:

a/ dziatan prowadzonych przez Organizatora BOK, tj. m.st. Warszawa,

b/ dziatan prowadzonych przez instytucje podlegte jednostkom organizacyjnym

m.st. Warszawy lub innym podmiotom, poprzez dziatalnos$¢ ktérych realizowane sg zadania

statutowe Biatoteckiego Osrodka Kultury,

¢/ dziatan zbieznych z celami statutowymi BOK realizowanych w ramach wspétorganizacji, na

podstawie odrebnych umoéw i porozumien,

d/ dziatan niekomercyjnych zbieznych z celami statutowymi BOK.

Kazdorazowe odstgpienie w catosci lub czesci od pobierania opftat za wynajem

pomieszczen w BOK uzaleznione jest od decyzji Dyrektora Biatoteckiego Osrodka Kultury.

Najem pomieszczen nie nosi znamion tzw. wspodtorganizacji, tzn. ze Wynajmujacy

nie utozsamia sie z Wydarzeniem, a tym samym nie wyraza zgody na umieszczanie logotypu

BOK na materiatach promujgcych Wydarzenie.

BOK zastrzega sobie prawo do:

a/ odmowy rezerwacji pomieszczen, w przypadku wskazania przez Najemce terminu

kolidujgcego z planami programowymi BOK,

b/ nie udzielania zgody na przedtuzenie najmu sali w przypadku naktadajgcych sie innych

rezerwacji lub imprez w tym samym czasie,

b/ odwotania, skrécenia najmu sali w przypadku okolicznosci od niego niezaleznych

(zdarzenia losowe, zatoba narodowa, kleska zywiotowa itp.),

¢/ doliczania optaty wedtug cennika za kazdg rozpoczetg godzine, w przypadku przedtuzenia

najmu,

¢/ w przypadkach dotyczacych koncertow lub spektakli teatralnych ceny najmu okreslone

zostang w drodze negocjacji.

§ 3. Warunki po stronie Najemcy

Najemca, osoba prowadzgca Wydarzenie oraz jego uczestnicy zobowigzani sg do:

a/ przestrzegania zakazu palenia tytoniu i papieroséw elektronicznych w obrebie catego
budynku BOK,

b/ dopilnowania, by w Wydarzeniu nie braty udziatu osoby w stanie wskazujgcym na spozycie
alkoholu lub innego rodzaju srodkéw odurzajacych,

c/ przestrzegania zakazu wnoszenia do pomieszczen positkdw i napojéw gorgcych bez zgody
Wynajmujacego,

d/ zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikow Wydarzenia,
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e/ zapewnienia na wtasny koszt obecnosci strazaka zawodowego — jesli w trakcie wydarzenia
wykorzystywane sg urzadzenia dymigce, s$rodki chemiczne Ilub otwarty ogien;
f/ nie naklejania plakatow i innych materiatéw promocyjnych na terenie budynkéw BOK,
bez zgody Wynajmujgcego.

2. Najemca nie ma prawa podnajgé, uzyczy¢ lub udostepni¢ wynajmowanej sali Biatoteckiego
Osrodka Kultury osobom trzecim.

3. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilng i NW za uczestnikdw oraz osoby zatrudnione przez
Najemce do prowadzenia lub obstugi Wydarzenia.

4. Najemca zobowigzany jest do wtasciwego uzytkowania i pozostawienia wynajmowanych
pomieszczen i urzadzen bez jakichkolwiek uszkodzen, zniszczen lub pogorszenia stanu
dotychczasowego.

5. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania uczestnikéw Wydarzenia
jak za swoje witasne i zobowigzany jest do pokrycia kosztéw naprawy wszelkich uszkodzen
wyposazenia powstatych w okresie najmu do petnej wysokosci poniesionej przez BOK szkody.

6. Odpowiedzialno$¢ za przebieg, organizacje i bezpieczenstwo uczestnikdw, przed,
w trakcie i po Wydarzeniu spoczywa w catosci na Najemcy.

7. Najemca zajmuje sie catoscig organizacji Wydarzenia, tgcznie z dziataniami promocyjno-
marketingowymi.

8. Najemca oswiadcza, ze podczas organizowanych w salach BOK Wydarzen nie bedzie naruszac
praw przystugujgcych osobom trzecim, w szczegdlnosci praw autorskich innych oséb.

9. Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzystad tylko na jej terenie.

10. Najemca zobowigzany jest wspotpracowaé w czasie Wydarzenia z wyznaczonymi
pracownikami BOK.

11. Najemca zobowigzany jest zgtasza¢ wszelkie problemy powstate w trakcie Wydarzenia
do pracownika BOK, wyznaczonego do nadzorowania i koordynowania dziatar na konkretnym
Wydarzeniu.

12. Najemca opuszczajgc sale po zakonczeniu Wydarzenia zobowigzany jest przekaza¢ jg wraz
z wyposazeniem Wynajmujgcemu w takim samym stanie.

13. W przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swojg odpowiedzialno$¢ pozostawic
w sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien zawiadomi¢ o tym fakcie
Wynajmujacego.

§ 4. Warunki po stronie Wynajmujgcego

1. BOK udostepnia Najemcy pomieszczenia wraz z urzadzeniami, na czas okreslony w umowie
najmu.

2. Wszelkie urzadzenia znajdujace sie na wyposazeniu sali widowiskowej — nagfosnienie,
oswietlenie sceniczne, multimedia, kino — mogg by¢ obstugiwane wyltacznie przez
przeszkolonych pracownikéw BOK.

3. Wynajmujacy decyduje o liczbie pracownikéw wyznaczonych do obstugi Wydarzenia ze strony
BOK. Liczba ta moze by¢ rézna, czyli zmniejszac sie lub zwieksza¢ w zaleznosci od charakteru
Wydarzenia.

4. BOK nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci prezentowane przez Wynajmujgcego podczas
wynajmowania pomieszczen, jednoczesnie BOK zastrzega, ze prezentowane tresci nie mogg
godzié¢ w obyczajnos$é publiczng, naruszaé débr osobistych lub praw autorskich oséb trzecich.

5. Najemca zobowigzany jest podaé cel najmu. Jezeli cel najmu jest sprzeczny
z niniejszym Regulaminem, BOK moze odméwic¢ zawarcia umowy lub przerwaé¢ Wydarzenie
w trakcie jego realizacji.

6. Wynajmujagcy moze odmoéwi¢ Najemcy mozliwosci zawarcia umowy, jesli stwierdszi,
ze charakter Wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imie Wynajmujacego, jest




niezgodne z jego dziatalnoscig statutowg, niesie w sobie tresci agresywne, pornograficzne lub
inne demoralizujgce lub obrazajgce publicznosé.

7. Wynajmujacy zastrzega sobie rowniez prawo do odmowy zawarcia umowy w przypadku
Wydarzen o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do konfliktu itp.).

§ 5 Przepisy koncowe

1. Zaréwno Najemca, jak i Wynajmujgcy mogg odwota¢ Wydarzenie na warunkach okreslonych
W umowie.

2. BOK zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujgcego Regulaminu. Wszystkie
zmiany beda wprowadzane na biezgco i publikowane na stronie www.bok.waw.pl.
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